Berichtswesen und
Abrechnungen faur WWTF
gefOrderte Vorhaben

Ordentliches Berichtswesen

Der WWTF verlangt jahrliche Berichte sowie einen Schlussbericht am Ende von mehrjahrigen
Projekten. Bei kirzeren Vorhaben ist nur ein Schlussbericht zu legen.

Berichte dienen dem kontinuierlichen Monitoring, der Kontrolle der Ausgaben, der Steuerung der
Ratenzahlungen sowie der Evaluierung von Vorhaben. Gemeinsam mit den Site-Visits sind sie
auRerdem die Grundlage fiir die Offentlichkeitsarbeit des WWTF zu Projekten und Calls. Im Rahmen
der Site Visits besuchen WWTF Mitarbeiter*innen das Projektteam vor Ort, Ublicherweise in der
Mitte der Laufzeit.

Der*die PI&C/VRG Gruppenleiter*in ist dem WWTF gegeniber verantwortlich fUr die Berichtslegung
und die Ansprechperson in allen Fragen zu Berichtswesen und Abrechnungen.

Art der Berichte
Jahresberichte
Jahresberichte dienen dem kontinuierlichen Monitoring des Vorhabens. Sie umfassen:

e einen kurzen inhaltlichen Bericht Gber den Projektfortschritt
e eine Aufstellung Uber die getatigten Ausgaben, sowie
e Auflistung der Ergebnisse und Outputs.

Die Jahresberichte bauen aufeinander auf, so dass immer nur das letzte Projektjahr erganzt werden
muss. Das Einreichen der Berichte sowie eine positive Approbation durch den WWTF ist
Voraussetzung fur die Auszahlung der jeweiligenjahresrate.

Schlussberichte

Schlussberichte dienen der abschlieBenden Zusammenfassung der Ergebnisse Uber den gesamten
Projektverlauf. Sie umfassen:

e einen umfangreichen inhaltlichen Bericht Uber die Ergebnisse des Projekts
e eine Aufstellung Uber die getatigten Ausgaben, sowie
e Auflistung der Ergebnisse und Outputs.



Mit dem Schlussbericht ist auch ein Auszug der Projektkonten zu Ubermitteln.
AuBerordentliches Berichtswesen

Der WWTF behalt sich zudem das Recht vor, anlassbezogen einen auBerordentlichen Bericht zu
verlangen. Dabei ist auf spezielle Aufforderung hin zeitnah ein Bericht nach den Vorgaben des
WWTF abzugeben.

Kostennachweise

Gemal der Forderrichtlinie des WWTF und dem Fordervertrag hat die férdernehmende Partei ein
eigenes Konto/Projektkonto (z.B. SAP-Innenauftrag) fir das geférderte Vorhaben einzurichten, das
jederzeit eine Abfrage Uber den Stand der Einnahmen und Ausgaben ermdglicht. Gleiches gilt fir
am Vorhaben beteiligte Partnerorganisationen. Zum Stichtag eines jeden Berichtes sollte ein
Auszug des/der Projektkonten gemacht und seitens des*r Projektleiter*in aufbewahrt werden. Sie
dienen als Nachweis der im Funding Portal eingetragenen Angaben. Auf Anfrage sind
Buchungsbelege dem WWTF zu Ubermitteln bzw. ist Einsicht in diese zu gewahren.

Abgabe der Berichte und Fristen

Wann muss ich meinen Bericht abgeben?

Die Jahresberichte sind fur das jeweilige Projektjahr zu legen, nicht nach Kalenderjahren. Die
Berichte werden seitens des WWTF im Funding Portal freigegeben, der*die Fordernehmer*in wird
per E-Mail informiert, sobald die Berichtslegung maglich ist.

Wo muss ich meinen Bericht abgeben?

Generell gilt, dass Sie den Bericht im Funding Portal einreichen, auf der Sie auch den Antrag
eingereicht haben. Alle Berichte fur Ausschreibungen mit Vorstandbeschluss mit Projektstart nach
Mai 2023 sind Uber das WWTF Funding Portal einzureichen.

Gehen Sie zu https://fundingportal.wwtf.at

Klicken Sie auf ,My projects”
Klicken Sie auf , Project Record 1
Klicken Sie auf den ,Reports” Tab

Vorhaben, deren Projektstart vor Mai 2023 lag, sind tUber das WWTF Submission System

https://funding.wwtf.at/ einzureichen.

Bis wann muss ich meinen Bericht abgeben?

Jahresberichte sind innerhalb eines Monats ab dem Zeitpunkt der Freischaltung zu Ubermitteln.


https://fundingportal.wwtf.at
https://funding.wwtf.at/

Schlussberichte sind innerhalb von zwei Monaten ab dem Zeitpunkt der Freischaltung zu
Ubermitteln.

Bei etwaigen Verzogerungen ist mit dem WWTF Ricksprache zu halten.

Der Bericht gilt als eingereicht, sobald der Submit-Button im Funding Portal gedrickt wurde.
Danach sind keine Eingaben/Korrekturen mehr maoglich. Falls Eingaben vergessen wurden bzw. von
Seiten des WWTF Erganzungen gewinscht werden, kann das Formular durch den WWTF wieder zur
Bearbeitung frei geschalten werden.

Wann erfolgt die Auszahlung der nachsten Forderrate?

Die Auszahlung der jeweiligen nachsten Rate erfolgt, sobald der Bericht durch das WWTF
Controlling genehmigt wurde. Im Falle eines Schlussberichts, missen die nicht verbrauchten Mittel
dem WWTF rlckiuberwiesen werden. Der WWTF prift die erhaltenen Berichte auf Plausibilitat und
Vollstandigkeit Gegebenenfalls kdnnen Informationen nachgefordert werden. Der WWTF behalt sich
kurzfristig angekundigte Priafungen und Einsicht der Belege vor.

Der WWTF kann Forderraten klrzen, sofern in der vergangenen Berichtsperiode die tatsachlichen
Ausgaben substanziell unter den geplanten Ausgaben liegen. Diese Vorgangsweise dient der
Finanzsteuerung des WWTF. Die Anspriche der Férdernehmer*innen verfallen dadurch nicht, die
Mittel werden nur nach Bedarf zu einem spateren Zeitpunkt ausbezahit.

Weitere Informationen

Anderungen von Projektlaufzeiten

Etwaige Verlangerungen der Projektlaufzeit mussen schriftlich und formlos (via E-Mail) beantragt
und vom WWTF genehmigt werden.

Verlangerungen, die Uber die im nachsten Absatz genannten Zeitrahmen hinausgehen, kédnnen nur
in Ausnahmefallen genehmigt werden, und bedlrfen einer stichhaltigen Begrindung.

e FUr Projekte, die im Rahmen eines ,Projekt-Calls”“ geférdert wurden (laut WWTF Richtlinie
sind dies ,,GroRRere Projekte mit Verwertungsperspektive”), kann eine kostenneutrale
Verlangerung von maximal einem Jahr beantragt werden.

e VRG Projekte kdnnen kostenneutral um max. ein Sechstel der im Férdervertrag
festgehaltenen Foérderdauer verlangert werden.

e FUr Verlangerungen von Projekten, die im Rahmen der Erganzenden Instrumente
gefordert werden, kontaktieren Sie bitte das WWTF Controlling und den/die zustandige*n
Programm-Manager*in direkt.

Regeln fiir In-Kind Kosten



Diese sind in den jeweils im Fordervertrag als Anhang ausgewiesenen Call Specifications
festgehalten.

Ex-Post Evaluierungen

Die WWTF ergreift geeignete MaRnahmen zur Ex-post-Evaluierung entweder auf Call- oder auf
Einzelprojektbasis. Ihr Projekt kann einer Ex-post-Evaluierung unterzogen werden, woriber Sie
rechtzeitig informiert werden. Gegebenenfalls kdnnen dafir weitere Berichtslegungspflichten
anfallen.
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